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Permis B, véhiculée

PROFIL :

Motivée et déterminée, je
souhaiterai m’orienter vers les
Ressources Humaines afin de
découvrir les qualités du métier
et d’évoluer, a I'avenir, dans un
poste de DRH.

LANGUES :
v' Anglais : Intermédiaire
v Espagnol : Scolaire

INFORMATIQUE :
Sage

Excel

Word

Canva
Manageall
PowerPoint
Réseaux Sociaux
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CFA IFTE IDF
contact@ifte-idf.com
0143777745
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Instituts Supérieurs de Commerce et de Management

Gestion des
Ressources Humaines
en alternance

Objectif : Intégrer votre entreprise en contrat
d’apprentissage avec un rythme 2j/3J

FORMATION

2023-2024 BACHELOR RH et Paie en alternance
IFTE IDF, Créteil
2021 BTS Gestion PME-PMI en alternance

2016 Baccalauréat Accueil Relation et Clients des Usagers

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2019-2022  Assistante RH — Business Language Skills — Alternance

e Administration du personnel
- Création et mise a jour des dossiers salariés (Manageall)
- Rédaction des contrats de travail et des avenants
-  DPAE
- Déclaration et prise de RDV de la médecine du travail
- Suivi des absences et congés

e Service formation
- Planification des formations
- Feuille d’émargement
- Inscription des stagiaires
- Présélection pour le recrutement des formateurs

e Planifier les rendez-vous et les réunions

e Gestion des appels téléphoniques

e Entretenir les relations clients, fournisseurs, banques

2018-2019  Opérateur logistique — Amazon — Bonneuil-sur-Marne - Intérim
- Gestion des livraisons et des retours

2017 Vendeuse — Etam Lingerie — Thiais — CDI
- Disposer les articles dans les rayons
- Accueillir, conseiller et fidéliser les clients
- Vérifier les stocks et passer les commandes

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Mes atouts : Lors de mes précédentes expériences professionnelles, ce que mes
anciens tuteurs ont su apprécier de moi était ma facilité d’adaptation, ma
communication et également mon investissement et mon sérieux lors des
taches demandées.
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