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Instituts Supérieurs de Commerce et de Management

Assistante Polyvalente
en alternance

Objectif : Intégrer votre entreprise en contrat
d’apprentissage avec un rythme 2j/3J

Afafe

94500, Champigny sur Marne

12/10/2001 FORMATION
2023-2025 BTS Gestion de PME en Apprentissage IFTE IDF Créteil
2021 1ére année de BTS Comptabilité Gestion

PROFIL : 2021 Baccalauréat professionnel Gestion Administration - Mention Bien

A la suite de mon cursus en
gestion, je souhaite poursuivre
mes études en BTS GPME, voie 2018 Brevet des colléges
dans laquelle je souhaite évoluer

professionnellement.

2020 Brevet d’études professionnelles Gestion Administration

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

11.2022 Cabinet expertise comptable — Stage 4 semaines

LANGUES : e Effectuer des écritures comptable (Achats/ Ventes)
¥ Anglais : Scolaire e Classement des factures
¥’ Espagnol : Scolaire e Relation avec les clients
v Arabe : Courant
12.2021 Association Rayon de Soleil — Stage 5 semaines

e Accueil et conseil aux adhérents

e Participation aux réunions et actions organisées par les

I\I/\IF(\?\?OI\:I:TIQUE : organismes partenaires
v PowerPoint e Accompagnement et suivi des personnes agées.
/ E I by . - -
v C):rf/a 06.2021 Collége Willy Ronis — Stage 4 semaines
v' Ré ; e Déclaration de DPAE
Réseaux sociaux

e Organisation des vacances scolaires
e Enregistrement des factures
e Classer les archives

06.2020 Agence de voyage — Stage 3 semaines
e Accueil physique et téléphonique
e Renseignements
e Classer les archives

CFA IFTE IDF INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
contact@ifte-idf.com
01437777 45 Mes atouts : Ponctuelle, a I’écoute, responsable, motivée et organisée.

Je suis d’un naturel dynamique, je maitrise I'outil informatique et possede de
bonnes capacités d’adaptation et une forte polyvalence.


mailto:contact@ifte-idf.com

