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PROFIL : 

Ayant suivi des études de 

comptabilité, je m’oriente à 

présent vers les ressources 

humaines en intégrant en 

alternance le Mastère Manager 

RH, Carrière et Paie à l’IFTE IDF. 
 

 

 

LANGUES : 

✓ Anglais : Lu, parlé, écrit 

✓ Espagnol : Scolaire 

✓ Mandarin : Scolaire 

 

 

 

INFORMATIQUE : 

✓ Word 

✓ Excel 

✓ Slack 

✓ Canva 

✓ Logiciels comptables : Cegid, 

Coala, Quadratus 

 

 

 

 

Assistante RH et Paie  

en alternance 

Objectif : Intégrer votre entreprise en contrat 

d’apprentissage avec un rythme 2j/ 3J 

FORMATION  

2023-2025 MASTERE Manager RH, Carrière et Paie en alternance  

          IFTE IDF, Créteil 

2022-2023 Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG) 

        En candidat libre 

2022  Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG) en alternance 

       CFA ACE, Paris 18 

2018  BTS Comptabilité et Gestion en alternance 

       Lycée Roger Verlomme, Paris 15 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

2020-2022 Assistante administrative et comptable - JR SAS - Alternance 

- Tenue comptable de 4 entités (groupe + filiales) 

- Assistance à la préparation des déclarations fiscales 

- Relance sur les factures non parvenues dans les différents 

services internes et externes 

- Gestion de tâches administratives 

 

2019-2020 Assistante comptable - CAA Expertise - Alternance 

- Tenue comptable de 5 sociétés 

- Numérisation, classement, archivage 

- Déclaration préalable à l’embauche (DPAE) 
- Création et mis à jour des dossiers salariés  

- Saisie des éléments variables de paie  

- Immatriculations et radiations de SASU, EURL sur internet et    

déplacements aux centres des finances publiques 

 

2018  Assistante comptable - Alliaance 7 Fiduciaire – Alternance 

 

2017  Assistante intendance - Jean de La Fontaine -Alternance 

 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 

LOISIRS :  

Yoga  

Punch boxing 

Voyages 

 

CFA IFTE IDF 

contact@ifte-idf.com 

01 43 77 77 45 

mailto:contact@ifte-idf.com

