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PROFIL : 

Je suis actuellement à la 

recherche d’une alternance en 
tant qu’Assistante RH.  
J'ai eu l'opportunité d'avoir une 

d'expérience en tant 

qu’Assistante Paie.  
Je suis désireuse de prendre une 

opportunité en RH plus 

généraliste.  

Je suis une personne à l'écoute, 

organisée et rigoureuse. 
 

 

 

LANGUES : 

✓ Anglais : Courant 

✓ Espagnol : Lu, parlé, écrit 

✓ Arabe : Scolaire 

 

 

 

INFORMATIQUE : 

✓ Pack Office  

✓ ChronoTime 

✓ IRIS talentia 

✓ CargoWise  

✓ Eloficash 

✓ Immopen 

✓ Maelis 

✓ Canva 

 

 

 

Assistante RH en 

alternance 

Objectif : Intégrer votre entreprise en contrat 

d’apprentissage avec un rythme 2j/3J 

FORMATION  

2023-2025 Master Manage RH, Carrières et Paie 

IFTE IDF, Créteil 

2022-2023 Bachelor RH Carrière et Paie  

IFTE IDF, Créteil 
 

2019-2021 BTS Support à l’action managériale 

Lycée Rosa Parks, Montgeron 
 

 

2018  Baccalauréat Professionnel Gestion Administration 

Lycée Fréderic Mistral, Fresnes 

  

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

Oct 2022  Assistante paie et administration du personnel - Alternance 

Aujourd’hui  - Gestion de la paie d'un secteur de 200 à 300 collaborateurs 

- Contrôle et saisie des éléments variables de paie  

- Contrats/avenants de travail, DPAE, documents de STC 

- Rédaction de courrier et d'attestation salariés 

- Procédures disciplinaires en lien avec le service juridique 

- Gestion des réclamations de paie 

 
2020  Assistante administrative – BANSARD INTERNATIONAL – Stage 

- Gestion relance clients / recouvrement  

- Archivage 

- Mise à jour de la base de données clients 

 

 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 

✓ Les voyages  

✓ Le sport 

✓ La cuisine  

 

mailto:contact@ifte-idf.com

