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PROFIL : 

Je suis une jeune étudiante en 

BTS GPME, je suis à la recherche 

d’une entreprise d’apprentissage 
pour la rentrée de septembre 

2023 afin d’approfondir mes 
connaissances dans la gestion 

d’entreprise. 
Je suis motivée et d’une capacité 
d’adaptation à toutes épreuves 
et suis dotée d’une aisance orale 
et relationnelle particulière. 

 

 

 

 

LANGUES : 

✓ Anglais : Lu, parlé, écrit 

✓ Espagnol : Lu, écrit 

 

 

 

 

INFORMATIQUE : 

✓ Word 

✓ PowerPoint 

✓ Excel 

 

 

 

 

Assistante de gestion  

en alternance 

Objectif : Intégrer votre entreprise en contrat 

d’apprentissage avec un rythme 2j/3J 

FORMATION  

 

2022-2024 BTS Gestion de la PME en alternance  

IFTE IDF, Créteil 

2022  Baccalauréat Technologique 

 

2019  Brevet des collèges 

 

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 

2019  Secrétaire – HPN Propreté - Stage 

- Gestion du planning du directeur 

- Classement des dossiers 

- Rédaction des courriers 

- Accueil client 

- Gestion des fiches de paie 

- Répondre au téléphone 

- Renseignement 

 

 

 

 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 

J’ai pratiqué le basket en compétition pendant 3 ans. 

J’aime énormément la lecture car elle me permet de développer de nouvelles 
connaissances, l’art plastique est également un domaine que j’apprécie parce 
qu’il me permet de donner vie à mes idées. 
J’aime particulièrement les voyages et l’apprentissage des autres cultures. 
 

Mes atouts :  

Je suis curieuse et très investie dans ce que je fais, je possède une aisance orale 

et relationnelle particulière, j’ai une grande capacité d’adaptation et 
d’autonomie. Je suis dévouée à être un élément moteur partout où je vais 

d’ailleurs, ma maître de stage a su apprécier ces facultés. 

 

CFA IFTE IDF 

contact@ifte-idf.com 

01 43 77 77 45 

mailto:contact@ifte-idf.com

